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I. Mang may tinh va Internet

1.

Thu dién t&r (Email)

Tao tai khoan thu dién tlr, dang nhap va dang xuat an toan.

Céc thanh phan co ban: dia chi ngudi nhan, tiéu dé, ndi dung, tép dinh kem.
Thuc hién céc thao tac: g, nhan, tra 16, x6a thu.

Quan ly hop thu: thu nhap, da g, thing rac, tao nhém thu mdi.

Dinh kém tap tin: hinh anh, van ban, am thanh, lién két web.

Tim kiém thong tin trén Internet

Truy cap website va tim théng tin phu hgp cho nhiém vu.

Giai thich tam quan trong cua viéc thu thap va chon loc thong tin.

Hop tac vai ngudi khac dé gidi quyét van deé dua trén thong tin tim dugc.

Il. T chirc va luu trit thong tin

1.

Quan ly tép va thu muc

Tao, doi tén, xda, di chuyén thu muc va tép tin.

Luu y khi dat tén thu muc, tép tin (khong dung ky tu déc biét, dé phan biét).
Tim kiém va truy céap vi tri thu muc, tép tin trén may tinh.

Nén va giai nén tép tin

Tao tép nén & cung hodc khac vi tri véi thu muc goc.

Giai nén tép tin tai vi tri mong muon.

Ill. Pao dirc, phap luat va bao mat thong tin

Biét va giai thich cac van dé ban quyén, str dung thong tin hop phap.

Khong truy cap, sao chép thu hoac tép clia nguai khac ma chua dugc
phép.

Thé hién thai d6 ton trong quyén riéng tu va bao mat dir liéu.

Trang 1

Thay Co gido hanh phic sé thay déi thé gidi!
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IV. Ung dung tin hoc — Microsoft Word

1. Co ban ve Word

« Thiét 1ap trang van ban: khé gidy, huéng gidy, Ié trang.

« Taotiéu dé van ban, chén so trang co ban.

« Chén hinh anh vao van ban.

« Dinh dang co ban: phong chit, c& chit, mau chit, can [é.
« Trinh bay van ban két hop chit va hinh anh ré rang, tham my.
2. Bang trong Word

« Taobang: chon s6 hang, c6t phu hop.

« Nhap, chinh stra ndi dung trong 6 (védn ban, s6).

« GOp 0, tach 6, can chinh ndi dung 6.

. Xbabang, x6a hang/cot hoac ndi dung.

Trang tri bang: mau sac, dudng vién, do day, trinh bay dep mat.

V. Ung dung trinh chiéu — Canva

« Dangnhap vao Canva bang tai khoan ca nhan hodc tai khoan do gido vién
cung cap.

« Tao baitrinh chiéu mdi véi bé cuc co san.

« Thaotac chén tiéu dé, thém trang trinh chiéu, nhap ndi dung van ban.
« Lam quen giao dién va thanh céng cu chinh.

« Chén hinh anh, video/am thanh; diéu chinh vi tri, kich thuée, b6 cuc.

« Chia sé bai trinh chiéu qua lién két hodc tai bai vé may.

Trang 2

Thay C6 gido hanh phuc sé thay dai thé gidi!




°
3

PATHWAY
SCHOOL

VI. Tong hop kién thirc

Chu de No6i dung chinh

Mang va Internet | Email: tao, gtri, nhéan, tra 16i, quan ly thu; tim kiém thong tin,
lra chon théng tin phu hop

Luu trlr & Tép tin | Tao/ddi tén/xda/di chuyén thu muc va tép; nén & giai nén
tép

Ban quyén & bao | Quyén riéng tu, ban quyén, hanh vi gian ddi, ton trong dir liéu
mat

Microsoft Word | Thiét |ap trang, dinh dang van ban, chén hinh anh, tao bang,
trang tri bang

Canva Tao bai trinh chiéu, chén ndi dung, hinh anh, video/am thanh,
chia sé hoac tai vé

GIAO VIEN BO MON

Trang 3

Thay C6 gido hanh phuc sé thay dai thé gidi!




